
Skapa ett Gmail-konto



1. Öppna webbläsaren
Klicka på 
webbläsaren för 
att komma ut på 
internet.



2. Gå till Google
Skriv google.se 
i adressfältet och 
tryck sedan Enter 
på tangentbordet

https://www.google.se/


3. Välj Gmail

Klicka på Gmail i 
huvudmeny (uppe i 
det högra hörnet).



4. Välj skapa konto
Klicka på Skapa 
konto



5. Välj "För privat bruk"
Klicka på För privat 
bruk



6. Förnamn och efternamn
Skriv in ditt 
förnamn och 
efternamn



7. Välj användarnamn
Välj användarnamn. 
Det är vanligt att 
man använder sitt 
namn. 

Ex. Britta Andersson 
blir britta.andersson 

Du kan också skriva 
siffror i 
användarnamnet.



8. Är användarnamnet ledigt?
Om fältet 
blir rödmarkerat betyder 
det att det är upptaget.

Systemet informerar 
också: Användarnamnet 
är upptaget. Testa ett 
annat.

Då måste du byta 
ditt användarnamn. Du 
kan lägga till en siffra 
eller skriva ett annat 
namn.

Glöm inte din 
mailadress. Skriv den på 
ett papper eller ta en 
bild.



9. Välj lösenord 1
• Välj lösenord till 

ditt mailkonto.
• Lösenordet 

måste vara minst 
8 tecken och du 
kan skriva 
bokstäver, 
symboler och 
siffror.

• Använd ett svårt 
lösenord men 
glöm det inte.

• Skriv samma 
lösenord i båda 
rutorna.



10. Välj lösenord 2
• För att se ditt 

lösenord, klicka 
på Visa lösenord.

• Lösenordet är 
bara ditt, lämna 
aldrig ut det till 
andra personer.



11. Skapa ditt konto
För att skapa konto 
klicka på Nästa



12. Telefonnummer och säkerhet
• Skriv ditt 

telefonnummer.

• Skriv ditt 
födelseår, månad 
och dag.

• Skriv ditt kön.



13. Välja anpassning
• Välj 

Snabbanpassning

• Klicka sedan 
Nästa



14. Bekräfta anpassningsinställningar 1
• Scrolla ner på 

sidan för att 
godkänna.

• Klicka på 
Bekräfta.



16. Bekräfta Integritet och villkor 1
Scrolla ner på sidan 
för att godkänna.



17. Bekräfta integritet och villkor 2

Klicka på Jag 
godkänner.



18. Smarta val
Google vill att man 
gör val för att ditt 
Gmail-konto ska 
funka bättre.

1. Klicka i rutan 
Fortsätt med 
smarta 
funktioner

2. Klicka sedan på 
Nästa



19. Anpassningar
Google vill att man 
anpassar sitt konto.

1. Klicka i rutan 
Använd 
begränsade 
versioner av 
andra produkter 
från Google.

2. Klicka sedan på 
Klar



20. Klar
Du är nu klar med 
ditt Gmail-konto.

Så här ser din 
startsida ut.
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